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Mengingat

SURAT KEPUTUSAN
KETUA PENGADILAN TINGGI AGAMA BALI
NOMOR: W30-A/ 34 /OT. 01.3/SK/01/2023
TENTANG

TIM PENGELOLA PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP)

DI PENGADILAN TINGGI AGAMA BALI
KETUA PENGADILAN TINGGI AGAMA BALI

Bahwa dengan telah dilantiknya Sekretaris Pengadilan Tinggi Agama
Bali maka SK PTSP perlu diperbaharui, dalam rangka untuk
meningkatkan pelayanan secara terintegrasi dalam satu kesatuan
proses di Pengadilan Tinggi Agama Bali melalui pelayanan satu pintu
kepada masyarakat pencari keadilan dan untuk mewujudkan
keterbukaan informasi, serta memanfaatkan secara maksimal
Pelayanan Terpadu satu pintu (PTSP);

Bahwa untuk mendukung hal tersebut  periu dibentuk Tim untuk
mengelola seluruh pelayanan administrasi Peradilan yang menjadi
kewenangan Pengadilan Tinggi Agama Bali;

Bahwa mereka yang namanya tercantum dalam lampiran Surat
Keputusan ini dipandang cakap dan mampu untuk melaksanakan
tugas-tugas tersebut.

Bahwa dengan terbitnya Surat Keputusan ini maka SK Ketua
Pengadilan Tinggi Bali Nomor: W30-A/08/0T.01.3/01/2023, tanggal 02
Januari 2023 dinyatakan tidak berlaku lagi.

Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009, tentang Kekuasaan
Kehakiman;

Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009, perubahan kedua atas Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 1985, tentang Mahkamah Agung;
Undang-undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama
sebagaimana telah diubah dengan Undang-undang Nomor 3 Tahun
2006 dan perubahan kedua dengan Undang-Undang Nomor 50 Tahun
2009.

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
publik;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar
Layanan Informasi Publik;

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor
2-144/KMA/SK/VIII/2022 tentang Standar Pelayanan Informasi publik di
Pengadilan;

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor
026/KMA/SK/I1/2012 tentang Standar Pelayanan Peradilan;

Surat Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Mahkamah
Agung RI Nomor 1403.b/DJA/SK/OT.01.3/8/2018 Tentang Pedoman
Pelayanan Terpadu Satu Pintu di Lingkungan Peradilan Agama.
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MEMUTUSKAN

SURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN TINGGI AGAMA BALI
TENTANG TIM PENGELOLA PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
(PTSP) DI PENGADILAN TINGGI AGAMA BALI.

Menunjuk dan mengangkat mereka yang namanya tercantum dalam
lampiran Surat Keputusan ini sebagai Tim Pengelola Pelayanan
Terpadu Satu Pintu (PTSP) di Pengadilan Tinggi Agama Bali;

Melaksanakan keputusan ini dengan penuh tanggungjawab dan

melaporkan hasil pelaksanaannya kepada Ketua Pengadilan Tinggi
Agama Bali;

Surat Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan
apabila terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan diadakan
perubahan dan perbaikan sebagaimana mestinya.

: Badung
: 27 Januari 2023
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Lampiran

: Surat Keputusan Ketua Pengadilan Tinggi Agama Bali

Nomor : W30-A/ 24 /OT. 01.3/SK/01/2023
Tentang : Tim Pengelola Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP)
Tanggal : 27 Januari 2023
NO NAMA JABATAN i K=
1 2 3 “ 5
1 Drs. H. Shaleh, M. Hum Ketua Pengarah PTSP
2 | Dr. Siti Amanah, S.H.M.H Panitera S oLagiA dawab
3 | H.Saifuddin, S.H., M.-H Sekretaris g$g?:nggung jawab
4 | Juhni, SH., MH. Panmud Hukum | Pelaksana PTSP
5 | Lalu Munawar, S.Ag., M.H Panmud Banding | Pelaksana PTSP
6 Adenan, S.H., M.H Kabag Umum dan | Pelaksana PTSP
Keuangan
Kabang Pelaksana PTSP
7 Alik Rohadi, S.H., M.H. Perencanaan dan
Kepegawaian
8 | Adenan S.H. MH Kasubag Umum Pelaksana PTSP
AR N dan Keuangan
9 | Lukman Hariadi Putra, S.H., M.H. Kasubag Kepeg. | Pelaksana PTSP
Organisasi dan Tl
Kasubag Rencana | Pelaksana PTSP
10 | Hendra Sari Atmaja, S. Kom. Program dan
Anggaran
. Kasubag Keuangan | Pelaksana PTSP
11 | Mohammad Hairi, S.H. dan Pelaporan
. Kasubag Tata Pelaksana PTSP
12 | IG. NGR Adhi Warga, S. Kom. Usaha dan RT
13 | Ade Ernabhakti S.H.. M.H Panitera Pengganti | Petugas PTSP
14 | Siti Sumianah, S.H Panitera Pengganti | Petugas PTSP
15 | Endang Fatmawati, S.H Panitera Pengganti | Petugas PTSP
16 | Abdul Halim. S.H Panitera Pengganti | Petugas PTSP
17 | Rahdiana Parmini. S.H Panitera Pengganti | Petugas PTSP
18 | Hadi Nur Ikhwan, S.H. | Analis Perkara Petugas PTSP
: Badung

: 27 Januari 2023
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STRUKTUR PELAYANAN TERPADU SATU PINTU (PTSP)
PADA PENGADILAN TINGGI AGAMA BALI

PENGARAH

Drs. H. Shaleh, M. Hum

PENANGGUNGJAWAB PTSP

Dr. Siti Amanah., S.H.,M.H

H. Saifuddin, S.H., M.H

PELAKSANA PTSP

Adenan, S.H., M.H

Juhni, S.H., M.H

Hendra Sari Atmaja, S. Kom.

Alik Rohadi, S.H., M.H

Mohammad Hairi, S.H.

Lalu Munawar, S.Ag., M.H

Lukman Hariadi Putra, S.H., M.H

IG. NGR Adhi Warga, S. Kom.

PETUGAS PTSP

Ade Ernabhakti, S.H., M.H

Endang Fatmawati, S.H

Siti Sumianah, S.H

Abdul Halim, S.H

Rahdiana Parmini, S.H

Hadi Nur Ikhwan, S.H.




URAIAN TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PENYELENGGARAAN PTSP

A. Pengarah:

1. Pengarah PTSP Memiliki Tugas dan Tanggungjawab sebagai berikut:

a.
b
c.
d

e.

Membentuk Tim Pengelola PTSP;

Mengarahkan dan membina penanggungjawab pelaksana dan petugas PTSP;
Mensosialisasikan PTSP kepada seluruh aparat Pengadilan;

Berkoordinasi dan berkonsultasi dengan unit kerja di Direktorat Jenderal Badan
Peradilan Agama yang membidangi PTSP;

Mengawasi dan mengevaluasi pengelolaan PTSP.

2. Pengarah PTSP Berwenang :

a.

Meminta laporan pengelolaan PTSP secara priodik maupun insidentil kepada
penanggungjawab PTSP;

Memberikan teguran kepada penanggungjawab, pelaksanan dan petugas PTSP;
Mengganti anggota Tim Pengelola PTSP.

B. Penanggungjawab :

1. Penanggungjawab PTSP Memiliki Tugas dan Tanggungjawab sebagai berikut:

a.
b.
C.

d.
e.

Membentuk dan mengoperasikan PTSP;

Menyediakan sarana dan prasarana pendukung PTSP;

Berkoordinasi dengan pimpinan, Hakim, pejabat dan pegawai Pengadilan agar PTSP
dapat dikelola dengan baik;

Mengkoordinasikan dan memberi petunjuk kepada petugas PTSP;

Memberikan Laporan pengelolaan PTSP kepada pengarah PTSP;

2. Penanggungjawab PTSP berwenang :

a.

b.

Meminta laporan pengelolaan PTSP secara priodik maupun secara insidentil kepada
petugas PTSP;

Memberikan teguran kepada pelaksanan dan petugas PTSP;

C. Pelaksana PTSP
1. Pelaksana PTSP Memiliki Tugas dan Tanggungjawab sebagai berikut:

a.
b.
C.

Mengatur Jadwal petugas PTSP;
Memberikan dokumen, data dan informasi kepada petugas PTSP;
Menyusun Laporan pengelolaan PTSP.



2. Pelaksana PTSP berwenang :

a.
b.

Mengoreksi hasil kerja petugas PTSP sesuai dengan bidangnya

Dalam melaksanakan tugasnya pelaksana PTSP bertanggungjawab kepada
penanggungjawab PTSP.

D. Petugas PTSP
1. Petugas PTSP Memiliki Tugas dan Tanggungjawab sebagai berikut:

a.

Memberikan pelayanan secara langsung dan/atau dengan memanfaatkan teknologi
informasi;

Memberikan pelayanan sesuai dengan prosedur baku;

Membuat rekapitulasi layanan yang diberikan dan menyerahkannya kepada pelaksana
PTSP sesuai dengan bidangnya masing-masing;

2. Petugas PTSP berwenang :

a.

Memberikan informasi dan petunjuk kepada pengguna layanan sesuai dengan tugas
pokok dan fungsinya;

Dalam melaksanakan tugasnya, petugas PTSP bertanggungjawab kepada
penanggungjawab PTSP.

. Badung
» 27 Januari 2023




